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Práctica Ms Word Junior 

Formato del párrafo 
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Ms Word - Formato del párrafo 

Temas a Ejercitar 

• Propiedades de sangría,  

• Espaciado 

• Interlineado  
o Sencillo 
o 1,5 líneas 

o Doble 

• Alineación. 

• Insertar y eliminar bordes y sombreados de texto y de párrafos.  

• Propiedades del borde, bordes completos o parciales  
. 

En la cinta de opciones ir a la solapa Inicio párrafo disponemos de las siguien tes opciones 
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Al hacer clic en la f lecha accede mos a la ventana formato de Párrafo. 

 

Vamos a trabajar en la solapa Sangría y espacio con los comandos señalados 

 

 

about:blank
about:blank


 

 
 

 

UTN.BA - Departamento de Aprendizaje Visual (DAV) 

Medrano 951 – C.A.B.A.- Argentina Tel. (011) 4867-7565/7545 / Cel. (54 9 11) 3501 - 6032 

digitaljunior@frba.utn.edu.ar  http://sceu.frba.utn.edu.ar/dav/index.php 

3 

• Ejercicio 1 – abrir el archivo base Radio 1.docx de la carpeta Formato-Párrafo  

1 Aplicar Alineaciones 

2 Bordes Grosor de líneas 1 ½  puntos 

3 Sombreado  Color R=255 – G=204 –B=255 

4 Sangria  En 1,3cm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Espaciados 6 puntos – Interlineado 1,5 líneas 
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• Ejercicio 2 – abrir el archivo base Radio 2 de la carpeta Formato-Fuente  

1 Aplicar  Alineaciones y sombreados 

2 Bordes Grosor de línea verde ½ puntos y línea negra 2 ¼ 

3 Sangria  En 1,5 cm 

 

 

 

Espaciados 8 puntos  
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• Ejercicio 3 – abrir el archivo base Radio 3.docx de la carpeta Formato-Fuente  

1 Sombreado  Color H=148 – S=152-L=114 

2 Bordes Grosor de línea verde ¼  puntos  

3 Aplicar  Alineaciones  

4 Eliminar Sangrías 

5 Aplicar  y eliminar interlineados Sencillo y doble 
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